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Kim jesteSmy?

JesteSmy fundacjg dzialajacg od 2007 roku na rzecz
wzmacniania sektora pozarzadowego w Matopolsce.
Chcemy, zeby mieszkancy w dialogu i wspotpracy
decydowali o sprawach, ktére ich dotyczg. Zalezy nam tez,
aby organizacje pozarzgdowe poprzez zaangazowanie ludzi
skutecznie realizowaty swoja misje.

Uczestniczymy w dialogu na rzecz tworzenia lepszego
prawa sprzyjajacego aktywnosci spotecznej i obywatelskie].
Edukujemy 1 wspieramy  mieszkancow, organizacje
pozarzadowe i samorzady w efektywnej realizacji celow. W
Fundacji BIS zawsze dbamy o to, zeby dziataé
profesjonalnie i konsekwentnie. Przede wszystkim wierzymy

w sens dziatania na rzecz dobra wspolnego.

Realizujemy projekty spoteczne, ktore wpisujg sie w nasze
trzy Programy merytoryczne: Zaangazowani mieszkancy,

Obywatelskie organizacje, Dialog i wspoétpraca.

Wiecej informacji o nas i o naszych dziataniach znajdziesz
na naszej stronie internetowe;j:

bis-krakow.pl/o-nas



Wolontariat i praktyki w Fundacji BIS

W BIS doceniamy korzysci, jakie niosg za sobag zaréwno
wolontariat, jak i praktyki. Jestesmy Swiadomi, ze angazujac
wolontariuszy/-ki i praktykantow/-ki w nasze dziatania,
przyczyniamy sie nie tylko do ich, ale takze do
naszego rozwoju. JesteSmy gotowi dostarcza¢ i czerpac
korzySci ze wzajemne] wspotpracy, dlatego pozostajemy
otwarci  na osoby w réznym wieku, o0 rdznych
zainteresowaniach i z r6zng dyspozycyjnoscig.

6Interesujesz sie dziatalnosScig sektora pozarzadowego? Lubisz

dziata¢ spotecznie i chciat(a)bys razem z nami zmieniac
rzeczywistoSc? Zapoznaj sie z nasz3 ofertg i wypetnij FORMULARZ
ZGLOSZENIOWY ONLINE, a my odezwiemy sie do Ciebie i wspolnie

ustalimy, jak mozesz si¢ zaangazowac!

Praktyki r6znig sie od wolontariatu tym, ze maja okreslony czas
trwania (minimum 160 godzin), a ich gtbwnym celem jest nabycie
lub rozwdj okreslonych umiejetnosci przez praktykanta/

praktykantke w zamian za zaangazowanie w prace organizacji.



https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSez7Fkpmhn5h7IRDtUhGl96X-p9vFRr8ihKTT5d-ecEYNChtA/viewform?vc=0&c=0&w=1

ARKA

Korzysci

Swiadczac wolontariat lub odbywajac
praktyki, mozesz:

n rozwinac roézne
kompetencje, w zaleznosci
od roli, jaka bedziesz
petnit(a)

n rozwingc wtasne talenty lub
odkryc nowe, nieznane
dotad zainteresowania

B poszerzyC znajomos¢
funkcjonowania organizacji

sezarzalsE zdoby¢ kwalifikacje

niezbedne do
podjecia dalszej
n miec wktad w dziatania pracy
przynoszace realne korzysci
lokalnym mieszkancom
n poznac¢ mozliwosci
dziatania na rzecz
H zaczerpnac inspiracji do spotecznosci
wybrania konkretnej Sciezki lokalne]
kariery zawodowej

. . n rozwingac siec
ﬂ zdoby¢ wartosciowe >
o : kontaktow
doSwiadczenie
zawodowych



Oferta

Szanujemy umiejetnosci i zainteresowania wolontariuszy/
wolontariuszek i praktykantow/praktykantek, doktadajac
wszelkich staran, aby opracowane zadania odpowiadaty ich
oczekiwaniom oraz przyczyniaty sie do ich rozwoju. W ramach
naszej oferty, przygotowaliSmy rozne profile wolontariatu |

praktyk, ktére zostaty opisane na kolejnych stronach:

« Promocjai PR,
« Administracja i finanse,
- Badanie i rozwoj,

« Projekty i wydarzenia.

(4

Zadna z proponowanych rél nie jest dla Ciebie? Nie martw sie!

Wypetnij formularz (link znajdziesz na stronie 11), opisz w nim swoje
zainteresowania, a postaramy sie przygotowac coS, co bedzie

odpowiadato Twoim oczekiwaniom.



Promocjai PR 4

Interesujesz sie komunikacja spoteczna i budowaniem relacji publicznych, a

nasza misja nie jest Ci obojetna? Bedac osoba odpowiedzialng za Promocje i

PR, Twoim zadaniem bedzie nie tylko dbanie o zewnetrzny wizerunek BIS

poprzez kontakt z naszymi partnerami i odbiorcami, ale takze promowanie

naszych dziatan w mediach spotecznosciowych. Bedziesz uczestniczyt(a) w

planowaniu i prowadzeniu kampanii spoteczno-promocyjnych, redagowaniu

treSci PR oraz ksztattowaniu naszej strategii marketingowej. Rozwiniesz

kluczowe kompetencje i zbierzesz cenne doSwiadczenie, ktére przydadza sie w

dalszej Sciezce zawodowe;j.

Jakich zadai mozesz sie spodziewac?

Planowanie i prowadzenie kampanii spoteczno-promocyjnych,
promowanie naszych wydarzen i projektow,

prowadzenie relacji z przedsiewziet z udziatem naszej organizacji,
prowadzenie kont social media - tworzenie postow i analiza zasiegow,
aktualizowanie treSci zawartej na stronie internetowej organizacji,
projektowanie materiatéw graficznych (narzedzie Canva),

kontakt z partnerami organizacji i mediami,

prowadzenie bazy subskrybentow i partnerow,

tworzenie i wysytanie newsletterow.

Co oferujemy?

Poszerzenie znajomo5ci funkcjonowania organizacji pozarzadowej,

wktad w przedsiewziecia przynoszace realne korzysci lokalnym mieszkafhcom,
mozliwo5¢ zdobycia doSwiadczenia w zakresie promocji i PR organizagji
pozarzadowej,

rozw6j kompetencji zwigzanych z komunikacja spoteczng, prowadzeniem
kampanii spoteczno-promocyjnych oraz zarzgdzaniem social media,

rozw0j umiejetnosci zwigzanych z edycja tresci i projektowaniem graficznym,

nadzor i wsparcie doSwiadczonych specjalistow od PR i marketingu.




Administracja i finanse |l

Chcesz wiedzie€ jak pod wzgledem administracyjno-finansowym funkcjonuje

organizacja pozarzadowa? Lubisz pracowac z bazami danych, dokumentami i

zestawieniami? Jesli tak, ten profil wolontariatu i praktyk jest stworzony wtasnie

dla Ciebie! Bedac naszym wolontariuszem/wolontariuszka lub praktykantem/

praktykantka, nie tylko bedziesz miat(a) mozliwos¢ poznania naszej pracy od

wewnatrz, ale takze aktywnie uczestniczyé w realizacji i rozliczaniu projektow

pozytku publicznego. Scisle wspdtpracujac z Zarzadem Fundacji, rozwiniesz

swoje kompetencje w dziedzinie administracji i finansow.

Jakich zadai mozesz sie spodziewac?

Monitorowanie i planowanie budzetu fundacji,

analizowanie dokumentéw finansowych i tworzenie zestawief danych,
opracowywanie baz danych i dokumentagji finansowej,

zarzadzanie relacjami z klientami (CRM),

sprawdzanie wnioskow projektowych,

pomoc przy realizacji przedsiewziet - kontakt z beneficjentami, zbieranie
faktur i sprawozdan,

organizowanie szkolen - udzielanie uczestnikom wsparcia przy wypetnianiu
dokumentacji rekrutacyjnej i ankiet, prowadzenie listy obecnosci,
archiwizacja dokumentacji projektowej,

rozliczanie projektéw (w tym projektéw finansowanych ze srodkéw UE).

Co oferujemy?

Poszerzenie znajomosci funkcjonowania organizacji pozarzadowej,

wktad w przedsiewziecia przynoszace realne korzysci lokalnym mieszkafcom,
mozliwo5¢ zdobycia doSwiadczenia w zakresie administracji i finansow NGO,
rozwoj kompetencji zwigzanych z planowaniem budzetu, prowadzeniem baz
danych i zarzadzaniem relacjami z klientami (CRM),

rozwoj praktycznych umiejetnosci zwigzanych z analizg dokumentow
finansowych i realizacjg przedsiewziet od strony administracyjno-finansowej,

nadzor i wsparcie doSwiadczonych specjalistow.
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Badanieirozwoj L3

Ciekawi Cie dziatalno5¢ trzeciego sektora i jego wptyw na aktywnos¢
spoteczng? Chciat(a)bys dotozyé swoja cegietke do rozwoju spoteczenstwa
obywatelskiego w Polsce? Szukamy oséb z inicjatywa, ktére chciatyby
zaangazowac sie w nasze dziatania badawcze i rozwojowe. Bedziesz
odpowiedzialny/-a za analize potrzeb spotecznych i inicjowanie
odpowiadajgcych nim dziatan. Oprocz szukania nowych pomystow na projekty,
bedziesz uczestniczyt(a) w ewaluacji przedsiewzie¢ oraz sporzadzat(a) raporty
podsumowujace. Nauczysz sie, jak zbierac i interpretowaé dane oraz

wykorzystywac je do celéow rozwojowych.

Jakich zadain mozesz sie spodziewac?
« Badanie postaw obywatelskich,
« analizowanie ankiet i opracowywanie raportow,
« prowadzenie i podsumowywanie rozmow i wywiaddéw kwestionariuszowych,
« organizowanie spotkan konsultacyjnych dla mieszkancoéw i NGO,
« sporzadzanie podsumowan wspotpracy, badanie Sciezek rozwoju podmiotow,
ktore skorzystaty ze wsparcia BISu,
- monitorowanie aktualnych konkurséw dla organizacji pozarzadowych,
- prowadzenie bazy potencjalnych grantodawcow,
« zbieranie informacji na temat szkolen dla organizacji pozarzadowych,

- organizowanie szkolef - prowadzenie rekrutacji, logistyka i opieka szkolen.

Co oferujemy?

« Poszerzenie znajomosci funkcjonowania organizacji pozarzadowej,

« wkfad w przedsiewziecia przynoszace realne korzysci lokalnym mieszkancom,

» mozliwo5¢ zdobycia doSwiadczenia w zakresie badawczo-rozwojowym,

« rozw6j kompetencji zwigzanych z dziataniami badawczymi, organizacja
szkolen oraz ewaluacjg przedsiewzigt,

« rozwdj umiejetnosci zwigzanych ze zbieraniem i opracowywaniem danych,
sporzadzeniem podsumowan oraz planowaniem Sciezek rozwoju,

 nadzor i wsparcie doSwiadczonych specjalistow ds. badan i ewaluacji.
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Projekty i wydarzenia -

Lubisz przejmowac inicjatywe? Chcesz organizowac eventy i czuwac nad ich
przebiegiem? Zaangazuj sie w projekty i wydarzenia organizowane przez
nasza fundacje! Twojg misja bedzie wspieranie nas w realizacji przedsiewziec -
od projektéw pozytku publicznego po konferencje i spotkania sieciujace dla
organizacji pozarzadowych. Bedac odpowiedzialny(a) za projekty i wydarzenia,
mozesz nie tylko pomaga¢ nam podczas naszych dziatan, ale takze
uczestniczy¢ w przygotowaniach do nich. Dzieki temu nauczysz sie przede
wszystkim jak planowac, realizowac i ewaluowac projekty. Dowiesz sie tez jak
sporzadzac wnioski o dotacje, prowadzic dokumentacje i utrzymywac kontakt z

uczestnikami projektow.

Jakich zadain mozesz sie spodziewac?

- Realizowanie przedsiewziet - organizacja spotkan i szkolen, kontakt z
uczestnikami, przygotowywanie materiatdw pomocniczych,

« wspieranie rekrutacji do projektow - przeprowadzanie wstepnych wywiadow,
pomaganie beneficjentom przy wypetnianiu dokumentow,

« Nawigzywanie wspotpracy z uczestnikami projektéw i wydarzen,

« wypetnianie wnioskéw projektowych i tworzenie kosztorysow przedsiewzieg,

« prowadzenie dokumentacji projektow,

« uczestniczenie w dziataniach animacyjnych,

« organizowanie konferencji, foréw i innych tego typu wydarzen,

« koordynowanie projektow i wydarzen.

Co oferujemy?
« Poszerzenie znajomo5ci funkcjonowania organizacji pozarzadowej,
- wkfad w przedsiewziecia przynoszace realne korzysci lokalnym mieszkancom,
« mozliwos¢ zdobycia doSwiadczenia w zarzadzaniu projektami i organizacjg eventow,
« rozwoj kompetencji zwigzanych z koordynacjg projektéw,
« rozw0j praktycznych umiejetnosci zwigzanych z planowaniem przedsiewzigc,

« nadzor i wsparcie doSwiadczonych specjalistdw od zarzadzania projektami.
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ll 1/
Oprocz tego... o -

szukamy uzdolnionych osob, ktore chciatyby podzieli¢ sie z nami
swoimi umiejetnoSciami i wesprzec nas w pracy codziennej.

Przyktady zadan:

fotografowanie podczas eventow

administrowanie strony internetowej

rozwigzywanie biezacych probleméw sprzetowych

wolontariat kompetencyjny - jesteSmy otwarci na
wspotprace ze specjalist(k)ami z roznych dziedzin

Jestes zainteresowany/-a wolontariatem lub praktykami
w Fundacji BIS?

Wypetnij formularz zgtoszeniowy online, E,;?:-'I.:E

a my odezwiemy sie do Ciebie i wspolnie -J'.' -
ustalimy, jak mozesz sie zaangazowac! IEr

& bit.ly/formularzBIS



https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSez7Fkpmhn5h7IRDtUhGl96X-p9vFRr8ihKTT5d-ecEYNChtA/viewform?usp=sf_link

Wolontariusze i praktykanci o nas:

Dzieki wspotpracy z BIS dowiedziatam sie, jak wyglgda
dziatalnosc trzeciego sektora w Polsce. Wlem juz, jak wazne jest
wspieranie inicjatyw oddolnych a co wazniejsze - wiem, jak
robic to skutecznie! W praktykach najbardziej podobato mi sie
to, ze miatam realny wptyw na podejmowane decyzje i mogtam

w petni uczestniczyc w dziataniach Fundacji.
~0Ola

Praktyki w BIS byty dla mnie okazjg nie tylko do rozwoju
cennych umigjetnosci, np. tych zwigzanych z realizowaniem
projektow pozytku publicznego, ale takze do zdobycia
doswiadczenia zawodowego w sektorze NGO. Mam poczucie,
ze dotozytem swojg cegietke do rozwoju spofeczenstwa
obywatelskiego w Polsce. Zespot Fundagji BIS i jego dziatania
staty sie dla mnie zrodtem inspiracji na przysztosc!
~ Filip

Biuro
L] .
Inicjatyw
Spotecznych
Biuro Inicjatyw Spotecznych NIP: 9452102152 Kontakt:
ul. Krasickiego 18, | pietro REGON: 120665488 tel. 1241215 24

30-503 Krakow KRS: 0000301501 biuro@bis-krakow.pl



