Biuro
Inicjatyw
Spotecznych

Fundacja Biuro Inicjatyw Spotecznych poszukuje pracownika_czki na stanowisko

KOORDYNATOR_KA PROJEKTU POWER

Zakres obowigzkow:

Koordynacja i nadzdr nad prawidtowq i rzetelng realizacjg projektu.

e Prowadzenie dokumentacji projektu, w tym pracownikéw, wykonawcow i kontrahentéw.

e Nadzor nad promocja projektu i rekrutacjg uczestnikdw.

e Prowadzenie dokumentacji rekrutacji i przebiegu wsparcia uczestnikdw projektu, w tym
dokumentacji uczestnikdw w systemie SL2014.

e Monitoring postepu rzeczowego projektu, harmonogramu i realizacji celéw projektu.

e Biezgcy monitoring postepu finansowego realizacji projektu oraz inicjowanie przesuniec
finansowych.

e Analiza i nadzér kwalifikowalnosci wydatkéw i opis dokumentéw finansowych, zgodnie z
wymaganiami projektu.

e Sprawozdawczo$é finansowa i merytoryczna z realizacji projektu.

e Nadzdri pozyskiwanie wktadu wtasnego do projektu.

e Realizacja procedur zwigzanych z zasadg konkurencyjnosci.

e Nadzér nad realizacjg projektu zgodnie z umowa o dofinansowanie, zasadami realizacji
projektéw w ramach POWER.

e Nadzdr nad ochrong danych osobowych w projekcie.

e Realizacja projektu zgodnie ze standardami i zasadami Fundacji BIS.

e Organizacja wspotpracy i komunikacji z Partnerami projektu, w tym Partnerem
Ponadnarodowym.

e Wspdtpraca z pracownikami projektu w celu sprawnej realizacji catosci zadan projektu.

Oczekujemy od Ciebie:

o wyksztatcenia wyzszego

e minimum 3 letnie doswiadczenia w realizacji projektéw, w tym z EFS

e minimum 2 letnie doswiadczenia w koordynacji projektow

e znajomosci procedur zwigzanych z realizacjg projektéw w ramach POWER

e sprawnos¢ w organizacji pracy wtasnej i zespotu

e swobodne postugiwanie sie jezykiem angielskim w mowie i pismie

Mile widziane:

doswiadczenie w koordynacji projektéw miedzynarodowych

Oferujemy:

umowe o prace w wymiarze pot etatu, na czas okreslony lipiec 2018 — lipiec 2019 r. (w tym 3
miesieczny okres prébny), z mozliwoscig przedtuzenia

udziat w innowacyjnym projekcie miedzynarodowym, ktéry pozwoli wypracowaé nowe,
wartosciowe narzedzie wspierania spotecznosci lokalnej

mozliwo$¢ rozwoju w duzej organizacji pozarzagdowej oraz wiaczania sie w kolejne projekty
Fundacji

Osoby zainteresowane ofertg prosimy o przestanie CV oraz listu motywacyjnego zawierajgcego klauzule

zgody na przetwarzanie danych osobowych na adres rekrutacja@bis-krakow.pl (w tytule wiadomosci

prosimy o podanie nazwy stanowiska). Na zgtoszenia czekamy do dnia 13.06.2018 .

Skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami i zaprosimy do udziatu w kolejnym etapie procesu

rekrutacyjnego.
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