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Fundacja Biuro Inicjatyw Spotecznych poszukuje pracownika_czki na stanowisko

KOORDYNATOR_KA PROJEKTU FIO Matopolska Lokalnie

Zakres obowigzkow:

Koordynacja i nadzdr nad prawidtowg i rzetelng realizacjg projektu

e Koordynacja dziatan Grupy Sterujacej oraz zespotdéw ds. konkursu i promogji

e Nadzorowanie poprawnosci merytorycznej i finansowej projektu

e Monitoring postepu rzeczowego projektu, harmonogramu, realizacji celéw projektu oraz
postepu finansowego realizacji projektu

e Sporzadzanie sprawozdan merytorycznych i finansowych

e Kontakty z Narodowym Instytutem Wolnosci

e Nadzor nad pracami wolontariuszy

e Prowadzenie dokumentacji projektu, w tym pracownikéw, wykonawcéw i kontrahentéw

o Nadzdri pozyskiwanie wktadu wtasnego do projektu

e Udziat w opracowaniu dokumentacji konkursowej, organizacji, ogtoszeniu i przeprowadzeniu
konkursu FIO Matopolska Lokalnie

e Wsparcie grup nieformalnych i organizacji pozarzgdowych w zakresie przygotowania projektéw

e QOcena przygotowywanych przez grupy nieformalne i organizacje pozarzgdowe wnioskéw
projektowych w tym prowadzenie konsultacji i seminaridéw

e Opieka nad realizacjg projektéw przez mtode organizacje pozarzadowe, grupy nieformalne i
samopomocowe

e Prowadzenie monitoringu merytorycznego i finansowego realizowanych przez grupy i
organizacje projektéw, w tym wizyty u realizatoréw projektu

e Prowadzenie dokumentacji merytorycznej, organizacyjnej i finansowej

e Weryfikacja sprawozdan koncowych z realizowanych projektéw oraz udziat w opracowaniu
sprawozdania z realizacji projektu

e Udziat w dziataniach promocyjnych, m.in. przygotowaniu plebiscytu na najciekawszg inicjatywe

e Udziat w monitoringu i ewaluacji rezultatéw prowadzonych dziatan

e Udziat w spotkaniach zespotu projektowego, dzielenie sie wiedzg i doswiadczeniami

e Wspodtpraca z innymi pracownikami, wolontariuszami oraz partnerami Fundacji

e Realizacja projektu zgodnie ze standardami i zasadami Fundacji BIS

e Wspdtpraca z pracownikami projektu w celu sprawnej realizacji catosci zadan projektu

Oczekujemy:

e minimum 3 letniego doswiadczenia w realizacji projektéw, w tym z EFS

e minimum 2 letniego doswiadczenia w koordynacji projektéw

e doswiadczenia w dziedzinie doradztwa z wypetniania wnioskéw o dofinansowanie

e rzetelnosci i umiejetnosci efektywnej organizacji wiasnej pracy

e wysokich kompetencji komunikacyjnych i umiejetnosci wspdtpracy w zespole

e samodzielnosci i nastawienia na poszukiwanie rozwigzan

Oferujemy:

umowe o prace w wymiarze petnego etatu, na czas do 31.12.2018 r. (w tym 3 miesieczny okres
prébny), z mozliwoscig przedtuzenia

udziat w realizacji wartosciowego projektu, ktéry przynosi korzysci jego uczestnikom i stwarza
okazje do rozwoju realizatorom

Srodowisko pracy, w ktérym ceniona jest samodzielno$¢ i kreatywnos¢, a pracownicy majg
wplyw na ksztatt miejsca swojej zawodowej aktywnosci

mozliwo$¢ rozwoju w duzej organizacji pozarzagdowej oraz wiaczania sie w kolejne projekty
Fundacji
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Osoby zainteresowane ofertg prosimy o przestanie CV oraz listu motywacyjnego zawierajacego klauzule
zgody na przetwarzanie danych osobowych na adres rekrutacja@bis-krakow.pl (w tytule wiadomosci
prosimy o podanie nazwy stanowiska). Na zgtoszenia czekamy do dnia 13.06.2018 r.

Skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami i zaprosimy do udziatu w kolejnym etapie procesu

rekrutacyjnego.
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